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一、项目结项流程图

（结项流程图）

二、项目结项步骤

项目负责人提交结项申请：

第一步：登录项目负责人帐号，点击【省厅科研】 【省厅立项】 【申

请结项】，点击【申请结项】进入结项信息申请页面时，请注意申请结

项的提示。按照提示填写完结项申请信息后点击暂存。暂存数据单位无

法审核。

（项目结项-01）



（项目结项-02）

（项目结项-03）
第二步：第一步点击暂存后，项目负责人可在省厅结项中找到这个项目，

根据提示上传文件后，在列表中便会出现检查并提交按钮。



（结项材料上传示意图）

第三步：项目负责人提交后，请联系管理员审核，并及时关注自己的

审核状态。

第四步：项目负责人确认状态为【已结项】且结项时间和结项等级已

填充，此时省厅审核通过，项目负责人可以登录系统，如下图路径，

点击【省厅结项】，在列表中蓝色按钮区下载结项证书。

（结项证书下载示意图）



审核状态业务说明：

1 审核状态为“暂存”，说明项目负责人暂存了数据还未提交

结项，管理员不能进行审核；

2 审核状态为“待学校审核”，说明项目负责人已经提交结项，

学校管理员可以进行审核；

3 审核状态为“待省厅受理”，说明结项数据学校管理员已经

审核通过需要等待省厅管理员审核；此时，如果项目负责人需要修改

结项信息，学校管理员可以再次审核为“不通过”，负责人即可再次

编辑申请结项，并重新发起结项审核流程；

4 审核状态为“省厅受理”，说明结项流程已完成，项目已结

项，负责人即可下载保存并打印结项证书；

5 审核状态为“学校不通过”和“省厅不受理”，项目负责人

需根据审核意见进行修订完善，并重新发起审核流程。
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